CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 30/2020/ND-CP Ha Néi, ngay 05 thang 3 ndm 2020
NGHI PINH

V& cong tic vin thu

Cén cie Ludt Té chire Chinh phit ngay 19 théng 6 ndm 2015;
Theo dé nghi cua Bo truong Bo Noi vu;

Chinh phii ban hanh Nghi dinh vé cong tdc van thu.

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Nghi dinh nay quy dinh vé cong tac vin thu va quan ly nha nudc vé cong
tac vin thu. Cong tac van thu dugc quy dinh tai Nghi dinh nay bao gom Soan
thao, ky ban hanh véan ban; quan ly vin ban; 1ap hd so va ndp luu hé so, tai
liéu vao Luu trit co quan; quan ly va st dung con déu, thiét bi luu khéa bi mat
trong cong tac van thu.

Diéu 2. i tuwgng ap dung

1. Nghi dinh nay ap dung dbi véi co quan, t6 chirc nha nudc va doanh
nghiép nha nudc (sau day goi chung la co quan, t6 chirc).

2. Té chitc chinh tri, t& chirc chinh trj - xa hoi, t& chirc xa hoi, to chic x&
hoi - nghé nghiép cin ct quy dinh cia Nghi dinh nay va cic quy dinh cta
Pang, cua phap luat c6 lién quan dé ap dung cho phu hop.

Piéu 3. Giai thich tir ngi

Trong Nghi dinh ndy, nhimg tir ngit dudi ddy dugc hiéu nhu sau:

1. “Vin ban” 1a thong tin thanh van dugc truyén dat,bé.ng ngon ngit hodc

ky hi¢u, hinh thanh trong hoat dong cua cac co quan, to chirc va dugc trinh
bay dung thé thirc, k¥ thudt theo quy dinh.

2. “Van ban chuyén nganh” 1a van ban hinh thanh trong qué trinh thyc
hién hoat dong chuyén mon, nghiép vu clia mot nganh, linh vuc do nguoi
dimg dau co quan quan ly nganh, linh vue quy dinh.




3. “Vin ban hanh chinh” 1a vin ban hinh thanh trong qué trinh chi dao,
diéu hanh, giai quyét cong viéc cua cac co quan, to chure.

4. “Vin ban dién tir” la van ban dudi dang thong digp dir liéu dugc tao
lap hodc dugc s6 héa tir vin ban gidy va trinh bay ding thé thuc, ky thuat,
dinh dang theo quy dinh.

5.“Vin ban di” 1a tat ca cac loai vin ban do co quan, to chitc ban hanh.

6. “Vian ban d” » 1a tat ca cac loai vdn ban do co quan, to chirc nhan
duogc tir co quan, td chirc, c4 nhan khac giri dén.

7. “Ban thao vin ban” 13 ban dugc viét hodc danh méy hodc tao lap bang
phuong tién dién tir hinh thanh trong qué trinh soan thao mét van ban cia co
quan, to chtre.

8. “Ban goc van ban” 1a ban hoan chinh vé noi dung, thé thire van ban,
duoc ngudi c6 thdm quyén truc tiép ky trén vin ban giay hodc ky s trén vin
ban dién tir.

9. “Ban chinh vin ban gidy” 1a ban hoan chinh vé ndi dung, thé thirc vin
ban, dugc tao tir ban cb chir ky truc tiép cia ngudi ¢6 tham quyén.

10. “Ban sao y” 1a ban sao day du, chinh x4c ndi dung ctia ban gbc hodc
ban chinh vin béan, dugc trinh bay theo thé thirc va k¥ thuat quy dinh.

11. “Ban sao luc” 1a ban sao déy du, chinh xac ndi dung ctia ban sao y,
duoc trinh bay theo thé thirc va k¥ thudt quy dinh.

12. “Béan trich sao” la ban sao chinh xac phan ndi dung ctia ban gbc hodc
phan ndi dung ctia ban chinh van ban cAn trich sao, duoc trinh bay theo thé
thirc va k¥ thuat quy dinh.

13. “Danh muc hd so” 1a bang ké c6 hé théng nhing hd so du kién dugc
14p trong nam cia co quan, to chiec.

14. “Hb so” 1a tap hop cac van ban, tai li¢u c6 lién quan v6i nhau vé mot
vAn d&, mét su vide, mot ddi tugng cu thé hodc c6 dic diém chung, hinh thanh
trong qua trinh theo doi, giai quyét cong viéc thudc pham vi, chirc ning,
nhiém vu ctia co quan, t6 chirc, ¢4 nhan,

15. “Lap ho so” 1a viéc tap h0‘p, sip xép van ban, tai liéu hinh thanh
trong qua trinh theo doi, giai quyét cong viéc clia co quan, td chirc, c4 nhan
theo nhitng nguyén tic va phuwong phap nhét dinh.

16. “Hé théng quan 1y tai liéu dién ti” 13 Hé thong thong tin dugc xay
dung véi chirc ning chinh dé thyc hién viéc tin hoc hdéa cong tac soan thao,
ban hanh van ban; quan ly van ban; lap ho so va nop lwu hd so, tai lidu vao
Luu trit co quan trén moi truong mang (sau day goi chung la HE thong).






